POLITYKA BEZPIECZENSTWA

Administrator Danych Osobowych - CUIAVIA Okregowa Spétdzielnia Mleczarska siedzibg w
Inowroctawiu (88-100) przy ul. Nowej 32, wpisana do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego
Rejestru Sqdowego prowadzonego przez S3d Rejonowy w Bydgoszczy, Xlll Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000024724, NIP 556-080-14-07, REGON 000437346

wdraza dokument o nazwie ,,Polityka Bezpieczeristwa”. Zapisy tego dokumentu wchodzg w zycie

z dniem 25 maja 2018 r.

Polityka ta zgodna jest z postanowieniami:

Konstytucji Rzeczypospolitej Polski

Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych)

Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.

§1.

Polityka bezpieczeistwa w zakresie ochrony danych osobowych w Cuiavii Okregowej Spoétdzielni
Mleczarskiej w Inowroctawiu, okresla zasady przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i
organizacyjne zastosowane dla zapewnienia poufnosci, integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych

osobowych.

Polityka bezpieczenstwa stuzy zapewnieniu wysokiego poziomu bezpieczeristwa przetwarzanych danych.
Polityka bezpieczeristwa dotyczy danych osobowych przetwarzanych w zbiorach manualnych oraz w
systemach informatycznych.

§2

llekro¢ w ,,Polityce Bezpieczenstwa” jest mowa o:

1.

zbiorze danych - rozumie sie przez to kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze
osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteridéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,
przetwarzaniu danych - rozumie sie przez to jakiekolwiek operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych Ilub zestawach danych osobowych w sposdb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany takie jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie, lub modyfikowanie, pobieranie, przeglagdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie ograniczanie usuwanie lub niszczenie,
systemie informatycznym - rozumie sie przez to zespot wspdtpracujgcych ze sobg urzadzen,
programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych,
zabezpieczeniu danych w systemie informatycznym - rozumie sie przez to wdrozenie i
eksploatacje stosownych s$rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych ochrone
danych przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem,
usuwaniu danych - rozumie sie przez to zniszczenie danych osobowych Iub taka ich
modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie identyfikacje tozsamosci osoby, ktorej dane
1



dotycza,

6. naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczeristwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposdb przetwarzanych

7. administratorze danych - rozumie sie przez to organ, jednostke organizacyjng, podmiot lub
osobe, ktdra samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych,

8. podmiocie — rozumie sie przez to spétke prawa handlowego, podmiot gospodarczy nie
posiadajgcy osobowosci prawnej, jednostke budzetows;

§3.

Administrator Danych Osobowych Cuiavia Okregowa Spétdzielnia Mleczarska w Inowroctawiu nie wyznacza
Inspektora Danych Osobowych, gdyz zgodnie z art. 37 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych nie
spetnia przestanek wynikajgcych z tego przepisu powodujgcych koniecznosé jego powotania.

§4.

Wykaz budynkdéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzgcych obszar, w ktérym przetwarzane sg dane
osobowe okredla zatacznik do ,,Polityki Bezpieczenstwa” nr 1.

§5.

Administrator Danych Osobowych Cuiavia Okregowa Spoétdzielnia Mleczarska w Inowroctawiu prowadzi
rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych, za ktére odpowiada. W rejestrze tym zamieszczone s3
informacje wynikajace z art. 30 ust. 1 rozporzadzenia RODO, a w szczegdlnosci:

imie i nazwisko Ilub nazwe oraz dane kontaktowe administratora oraz wszelkich
wspotadministratoréw, jesli wystepuja,

nazwa czynnosci przetwarzania

cele przetwarzania danych osobowych,

opis kategorii osdb, ktérych dane dotycza, oraz kategorii danych osobowych,

kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione, w tym odbiorcéw w
panstwach trzecich lub w organizacjach miedzynarodowych, jesli wystepuja,

planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii danych; jezeli jest to mozliwe do ustalenia,
w miare mozliwosci, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw bezpieczenstwa, o ktérych
mowa w art. 32 ust. 1 rozporzadzenia RODO.

Wz6r rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych (RCPD) stanowi zatacznik nr 2 do ,Polityki
Bezpieczenstwa”.

1.

2.

3.

§6.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych w Cuiavii Okregowej Spétdzielni Mleczarskiej w
Inowroctawiu dbajg o to, aby dane osobowe w formie papierowej i elektronicznej byty
niedostepne dla 0séb nieuprawnionych.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych w Cuiavii Okregowej Spétdzielni Mleczarskiej w
Inowroctawiu, do ktdrych obowigzkdw nalezy pozyskiwanie danych osobowych osdb, ktérych dane
dotycza, wypetniaja wobec nich obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych.

Obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,
Administrator Danych Osobowych wypetnia rdwniez poprzez zamieszczenie stosownej informacji
dla poszczegdlnych grup oséb, ktdrych dane zostaty pozyskane, na swojej stronie internetowej:
www.osmcuiavia.pl.



4. Dokumenty znajdujg sie w pomieszczeniach oraz szafach i biurkach zamykanych na klucz, do
ktérych dostep majg tylko osoby posiadajgce aktualne upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych.

§7.

1. Do przetwarzania danych mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce upowaznienie
nadane przez Administratora Danych Osobowych, ktére zostaty przeszkolone i poinformowane o
obowigzkach wynikajgcych z przepiséw ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych i przepiséw
prawa polskiego oraz pouczone o konsekwencjach wynikajgcych z naruszenia przepiséw prawa i
wewnetrznych przepisdw obowigzujgcych u Administratora Danych. Upowaznienia nadane
pracownikom Administratora przechowuje sie w ich aktach osobowych.

2. Administrator Danych stosuje srodki techniczne i organizacyjne zapewniajagce ochrone
przetwarzanych danych osobowych odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczyé dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Administrator Danych nadaje uprawnienia pracownikom ktérzy przetwarzajag dane poprzez
podpisanie upowaznienia, ktérego wzdor stanowi zatacznik nr 3 do ,,Polityki Bezpieczenstwa”.

4. Poza RCPD prowadzona jest takze dokumentacja opisujgca sposdb przetwarzania danych w
podmiocie, w postaci:

a) Ewidencja oséb przetwarzajagcych dane w podmiocie, posiadajgcych upowaznienie. Wzér
ewidencji oséb przetwarzajagcych dane osobowe stanowi zatacznik nr 4 do ,Polityki
Bezpieczenstwa”.

b) Okreslenie srodkéw technicznych i organizacyjnych, niezbednych dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych - zatacznik nr 5 do ,Polityki
Bezpieczenstwa”.

§8.

Na wniosek osoby, ktdrej dane dotyczg, Administrator Danych jest obowigzany niezwfocznie nie pdzZniej
jednak niz w terminie 1 miesigca od dnia otrzymania zgdania, udzieli¢ odpowiedzi na to zadanie. Zgdanie to,
osoba, ktorej dane dotycza, moze skierowaé przy pomocy formularzy znajdujgcych sie w siedzibie
Administratora Danych Osobowych.

§9.

Administrator Danych moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na pismie,
przetwarzanie danych osobowych w tym podmiocie. Podmiot ten, moze przetwarzaé¢ dane wytgcznie w
zakresie i celu przewidzianym w umowie. Administrator prowadzi rejestr podmiotéw przetwarzajgcych,
ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 6 do ,,Polityki Bezpieczenistwa”.

§10.

Sposdb zabezpieczenia oraz przetwarzania danych w systemie informatycznym reguluje Instrukcja
Zarzadzania Systemem Informatycznym, ktdra stanowi zatgcznik nr 7 do ,,Polityki Bezpieczenstwa”

§11.

W przypadku naruszenia bezpieczeristwa ochrony danych osobowych Administrator Danych podejmuje
wszelkie czynnosci zgodne z trescig art. 33 i 34 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych. Procedura
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zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu oraz zawiadamiania osoby, ktorej
dane dotycza, o naruszeniu ochrony danych osobowych, zawarta jest w odrebnym dokumencie -
Regulaminie zgtoszenia naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych.

§12.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej , Polityce Bezpieczenstwa” majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych orz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych) oraz ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. nr 1000).

§13.

Deklaracja intencji, cele i zakres polityki bezpieczenstwa

1. Administrator Danych wyraza petne zaangazowanie dla zapewnienia bezpieczenistwa
przetwarzanych danych osobowych oraz wsparcie dla przedsiewzieé technicznych i organizacyjnych
zwigzanych z ochrong danych osobowych.

2. Polityka okresla podstawowe zasady bezpieczenstwa i zarzgdzania bezpieczenstwem systemow, w
ktérych dochodzi do przetwarzania danych osobowych.

3. Polityka dotyczy wszystkich danych osobowych przetwarzanych w podmiocie, niezaleznie od formy
ich przetwarzania (zbiory ewidencyjne, systemy informatyczne) oraz od tego czy dane sg lub mogg
byé przetwarzane w zbiorach danych.

4. Polityka ma zastosowanie wobec wszystkich komoérek organizacyjnych w tym oddziatéw,
samodzielnych stanowisk pracy i wszystkich proceséw przebiegajgcych w ramach przetwarzania
danych osobowych.

5. Celem Polityki jest przetwarzanie zgodnie z przepisami danych osobowych przetwarzanych w
podmiocie oraz ich ochrona przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisdw okreslajgcych zasady
postepowania przy przetwarzaniu danych osobowych oraz przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub
nieupowazniong zmiang.

6. Ze wzgledu na nieustannie zmieniajgce sie zagrozenia przetwarzania danych osobowych i zmiany
prawa niniejsza polityka moze by¢ dokumentem dynamicznie zmieniajgcym sie w czasie.

Uaktualnienia procedur ochrony, oprogramowania i innych parametréw stosowanych przy
przetwarzaniu danych osobowych znajdujg na biezgco odzwierciedlenie funkcjonalne w niniejszej
Polityce.

7. Cele Polityki realizowane sg poprzez zapewnienie danym osobowym nastepujacych cech:

a) poufnosci - witasciwosci zapewniajgcej, ze dane nie sg udostepniane nieupowaznionym
podmiotom;

b) integralnosci - wiasciwosci zapewniajacej, ze dane osobowe nie zostaty zmienione lub
zniszczone w sposdb nieautoryzowany;

€) rozliczalnosci - wtasciwosci zapewniajacej, ze dziatania podmiotu operujacego na danych
osobowych mogg by¢ przypisane w sposéb jednoznaczny tylko temu podmiotowi;

d) ciagtosci - zdolnosci do niezaktéconego ich przetwarzania, bez przerw uniemozliwiajgcych ich
udostepnianie osobom upowaznionym

e) zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci- przetwarzanie zgodnie z prawem, rzetelnie i w
sposob przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotyczg;

f) prawidtowosci — prawidtowe przetwarzanie i w razie potrzeby uaktualnianie danych, poprzez
przyjmowanie wszelkich rozsadnych dziatarn aby dane osobowe, ktére sg nieprawidtowe w
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Swietle celdw przetwarzania zostaty niezwtocznie usuniete lub sprostowane;
g) minimalizacji - poprzez adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego co niezbedne do celow
przetwarzanie

8. Dla skutecznej realizacji Polityki Administrator Danych zapewnia:

a) odpowiednie do zagrozen i kategorii danych objetych ochrong, srodki techniczne i rozwigzania
organizacyjne;

b) szkolenia w zakresie przetwarzania danych osobowych i sposobéw ich ochrony;

c) kontrole i nadzor nad przetwarzaniem danych osobowych;

d) monitorowanie zastosowanych srodkéw ochrony;

e) ciagte S$ledzenie zmieniajgcych sie zagrozern wewnetrznych i zewnetrznych, takze
uwzglednianie zmieniajgcego sie prawa;

f) kontrole i nadzér nad przetwarzaniem danych osobowych przez podmioty trzecie, ktérym dane
zostaty udostepnione lub powierzone.

9. Monitorowanie przez Administratora Danych zastosowanych srodkéw ochrony obejmuje m.in.
dziatania uzytkownikéw, naruszanie zasad dostepu do danych, zapewnienie integralnosci plikéw
oraz ochrone przed atakami zewnetrznymi oraz wewnetrznymi.

10. Administrator Danych lub osoba przez niego upowazniona wdraza wszystkie dokumenty sktadajgce
sie na Polityke Bezpieczenstwa i zapewnia zgodnos$¢ niniejszej Polityki z przepisami okreslajgcymi
zasady przetwarzania danych osobowych:

a) Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w Rozporzgdzeniem
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych)

b) Ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.

C) Innymi przepisami majgcymi zastosowania przy przetwarzaniu danych osobowych.

Administrator Danych Osobowych

Inowroctaw, dnia 15.05.2018 r.



